سجل الزوار
الموقع: [الاسم والعنوان]          الاستقبال: [المبنى، الطابق]          رقم الصفحة: ______
نسجّل زيارتك لأغراض الأمن والسلامة، ولنعرف من في الموقع عند الطوارئ. نحتفظ بهذا السجل لمدة [90 يوماً] ثم نُتلفه. يمكنك طلب إشعار الخصوصية من الاستقبال.
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ملاحظات للمسؤول عن السجل (لا تطبع هذه الصفحة)
1. اطبع الصفحة الأولى بالعدد الذي تحتاجه. رقّم كل صفحة، واحفظ الصفحات المكتملة في درج أو ملف مقفل.
1. سجّل ما تحتاجه فقط. في خانة الهوية، اكتب نوع الوثيقة التي تحققت منها (الهوية الإماراتية، جواز السفر، رخصة القيادة، بطاقة الشركة) لا رقمها، ما لم تشترط إجراءاتك الأمنية تسجيل الرقم.
1. اطّلع على هوية الزائر وأعِدها إليه فوراً. لا تحتفظ بها في الاستقبال: لا يجوز للشركات حجز بطاقات الهوية الإماراتية لموظفيها أو عملائها أو زوارها.
1. استخدم السجل لحصر الأشخاص عند الإخلاء: كل من سُجّل له وقت دخول دون وقت خروج قد يكون لا يزال في الموقع. خذ الصفحة الحالية معك.
1. أتلف الصفحات عند انتهاء مدة الاحتفاظ، بالتمزيق الآمن مثلاً، ما لم تكن مطلوبة لحادث أو تحقيق.
1. وفق قانون حماية البيانات الشخصية في الإمارات (المرسوم بقانون اتحادي رقم (45) لسنة 2021، المادة 5)، تُجمع البيانات الشخصية لغرض محدد، وتقتصر على ما هو ضروري، ولا يُحتفظ بها أطول مما يلزم. وللمناطق الحرة مثل مركز دبي المالي العالمي وسوق أبوظبي العالمي قوانينها الخاصة لحماية البيانات.
1. تضيف نسخة Excel قوائم منسدلة، ومدة كل زيارة، وعدد الزوار الذين لا يزالون في الموقع: birbalai.com/ar/tools/visitor-log-book-template
صفحة  من 
